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Mitarbeiter im Auftragszentrum ,,Order Processing” (m/w/d)

MOCKMUHL - DEUTSCHLAND

Isotek GmbH / Wilhelm-Maybach Stra3e 2 / 74219 Méckmuhl / Steven Preissler

lhre Aufgaben

= Erfassung, Bestatigung, Durchfiihrung und Prifung von
Kundenauftrdgen in Deutsch und Englisch

= Selbststdndige Auftragsabwicklung in enger Abstimmung
mit den relevanten Schnittstellen: insbesondere Vertrieb,
Produktion, Einkauf und Versand

= FUhren der Kundenkorrespondenz in Deutsch und Englisch
= Bedarfsmeldungen an den Einkauf

= TerminUberwachung sowie Sicherstellung der
termingerechten Lieferung

= Erstellung von Rechnungen und Gutschriften,
Rechnungskontrolle und Unterstiitzung im Mahnwesen

= Unterstltzung der Vertriebsmitarbeiter bei operativen
Aufgaben

= Eingabe und Pflege von Kunden- und Artikelstammdaten
im ERP-System

Das bringen Sie mit

= Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabengebiet,
idealerweise in einem Produktionsunternehmen

= Sicherer Umgang mit den gdngigen Office-Anwendungen
und Erfahrung mit ERP-Systemen

= Kenntnisse in der Zollabwicklung, sowie Erfahrung im
Bereich Export sind wiinschenswert

= Technisches Versténdnis von Vorteil

= Gewissenhafte, |I6sungsorientierte und
herausforderungsfreudige Arbeitsweise

= Engagierter Teamplayer mit einer selbststdndigen,
zuverldssigen und strukturierten Arbeitsweise

Apply now

delfort

Wir bieten lhnen

Eine unbefristete Festanstellung mit 30 Tagen Urlaub im
Jahr

Ein spannendes, abwechslungsreiches und anspruchsvolles
Aufgabengebiet mit Entwicklungsperspektive

Kollegiales Betriebsklima, flache Hierarchien und kurze
Entscheidungswege

Eigenverantwortliches Arbeiten mit vielfaltigen
Gestaltungsmdglichkeiten

Ein engagiertes, dynamisches Team mit groBem
Wachstumspotenzial

Betriebseigene Kantine

Corporate Benefits und die Mdglichkeit eines Jobrads

isotek


https://delfortgroup.com/de/location/isotek/

